
1° SETTORE: AMMINISTRATIVO, SOCIALE, ATTIVITÀ PRODU TTIVE – SERVIZI DI STAFF 
 

N. PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE    
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

1 Biblioteca Civica: Servizio 
Iscrizione e Prestito librario 

Biblioteca Civica 
 

Sandra Rainero 
biblioteca@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.305 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

Immediato 

2 Liquidazione Contributi 
alle Associazioni 

Cultura e Politiche 
Sociali 

Andrea Borla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dalla 
presentazione rendiconti 

manifestazioni 

3 
Risposta a richiesta di 
iscrizioni ad  Albo c.le 

Associazioni 

Cultura e Politiche 
Sociali 

Andrea Borla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 maggio di ogni anno 

4 Erogazione contributi a 
cittadini o associazioni 

Cultura e Politiche 
Sociali 

Andrea Borla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

5 Servizio Civile Volontario 
Cultura e Politiche 

Sociali 

Carla Moncero 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 
Sandra Rainero 

biblioteca@comune.borgaro-
torinese.to.it 

011.42.11.305 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

Entro data fissata dal 
progetto 

6 Erogazione contributi da 
altri Enti 

Cultura e Politiche 
Sociali 

Andrea Borla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dal ricevimento 
dall'effettivo accertamento 

delle somme 

7 
Accensione fuochi 

d’artificio 
Attività Produttive 

SUAP Unione NET 
suap-borgaro@unionenet.it 

011.42.11.246 

Segreteria Sindaco 
Andrea Borla 

sindaco@comune.borgaro-
torinese.to.it 

011.42.11.106 

30 giorni 



8 Autorizzazione fiere e sagre Attività Produttive 
SUAP Unione NET 

suap-borgaro@unionenet.it 
011.42.11.246 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

60 giorni 

9 Manifestazioni sportive 
competitive 

Attività Produttive 
SUAP Unione NET 

suap-borgaro@unionenet.it 
011.42.11.246 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

10 
Inquadramento del personale 
in applicazione dei contratti 

collettivi 
Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dalla 
sottoscrizione del 

C.C.N.L. 

11 
Liquidazione competenze 
commissioni giudicatrici 

concorsi/selezioni 
Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni fine 
concorso/selezione 

12 
Autorizzazione a prestazioni 

professionali personale 
interno 

Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

13 Mobilità esterna e Comando Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni da ricevimento 
nulla osta 

14 Mobilità interna Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Antonio Conato 
direttore.generale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Segreteria 011.42.11.106 

30 giorni per 
rilascio/diniego nulla osta 

15 Concessione e revoca part 
time al personale 

Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dalla richiesta 

16 Assunzioni personale dal 
centro per l'impiego 

Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

17 Collocamento a riposo Personale 
Andrea Borla 

ufficio.personale@comune.borgaro-
torinese.to.it 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 

30giorni dalla 
maturazione del diritto 



011.42.11.103 011.42.11.106 

18 
Cessazione dal servizio per 

dimissioni volontarie o 
d'ufficio 

Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dalla 
comunicazione 

19 Certificazioni di servizio Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

15 giorni 

20 Invio visite fiscali al 
dipendente 

Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

giornaliero 

21 Autorizzazione lavoro 
ultroneo 

Personale 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Segretario Comunale  / Sindaco 30 giorni 

22 Risposte a istanze e 
richieste varie 

Segreteria e Affari 
Generali 

Andrea Borla 
borgaro.notizie@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

23 

Liquidazione gettoni di 
presenza ai Consiglieri 

Comunali e Commissione 
Edilizia 

Segreteria e Affari 
Generali 

Andrea Borla 
ufficio.personale@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.103 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

Semestrale 

24 
Assegno per maternità e 

nucleo familiare con tre o 
più figli minori 

Cultura e Politiche 
Sociali 

Andrea Borla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

7 giorni dalla 
presentazione dell'ISEE 
da parte dell'interessato 

25 
Contributi su fornitura 
energia elettrica e gas 

naturale 

Cultura e Politiche 
Sociali 

Moncero Carla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

7 giorni dalla 
presentazione dell'ISEE 
da parte dell'interessato 

26 Registrazione 
contratti/convenzioni 

Segreteria e Affari 
Generali 

Andrea Borla 
ufficio.contratti@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.101-2 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dalla data di 
sottoscrizione del 

contratto 



27 Progetti di cooperazione 
decentrata 

Segreteria e Affari 
Generali 

Andrea Borla 
ufficio.cultura@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.309 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

Entro data fissata dalla 
Regione Piemonte nel 

bando 

28 
Protocollazione posta in 
arrivo e smistamento agli 

uffici 

Segreteria e Affari 
Generali 

Andrea Borla 
ufficio.protocollo@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.101-2-3 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

Protocollazione: tempo 
reale 

Smistamento: 1 giorno 

29 Accesso atti amministrativi 
Segreteria e Affari 

Generali 

Andrea Borla 
ufficio.protocollo@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.101-2-3 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

30 Gestione reclami e 
segnalazioni 

Segreteria e Affari 
Generali 

Andrea Borla 
borgaro.notizie@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.227 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni 

31 Incarichi Legali 
Segreteria e Affari 

Generali 
Responsabile del procedimento dei 

Settori interessati 

Responsabili dei Settori interessati  
/ Segreteria del Sindaco 

Andrea Borla 
sindaco@comune.borgaro-

torinese.to.it 
011.42.11.106 

30 giorni dalla 
comunicazione da parte 

del Responsabile del 
Settore interessato 

 



2° SETTORE: FINANZA - TRIBUTI  
 

N. 
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE    
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

1 
Acquisto beni e servizi  

(economato) 
Economato 

Patrizia FERRERI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.253 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

5 giorni 
 

2 

Interventi per assistenza e 

manutenzione  di competenza 

ufficio servizi economato 

Economato 

Patrizia FERRERI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.253 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Tempo reale 

3 
Liquidazione di spese 

preventivamente autorizzate 
 

Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

30 giorni 
 

4 Pagamento fatture Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

giorni 30 /salvo sia 
diversamente disposto 

5 
Verifica copertura finanziaria 

degli atti comportanti pagamenti 
ed impegni di spesa 

Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

5 giorni 

6 
Questionario al Bilancio di 

Previsione da inviare alla Corte 
dei Conti 

Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilità@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini fissati dalla Corte 
dei Conti 

7 
Questionario al Rendiconto di 

gestione da inviare alla Corte dei 
Conti 

Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini fissati dalla Corte 
dei Conti 

8 
Individuazione obiettivi di patto 

di stabilità interno 
Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini di legge 
 

9 
Monitoraggio semestrale 

obiettivi patto di stabilità interno 
Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

Termini di legge 



 
 

 

10 
Trasmissione dati definitivi 

annuali patto di stabilità interno 
Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini di legge 

11 
Rendicontazione dei contributi 

erariali straordinari 
Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Giorni 60 dalla chiusura 
esercizio 

12 Verifica mensile di cassa Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Entro il giorno 20 del mese 
successivo 

13 Verifica trimestrale di cassa Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Entro il mese successivo alla 
scadenza del trimestre 

14 

Formazione bilancio di 
previsione, relazione 

previsionale e programmatica e 
conto del bilancio 

Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini di legge 
 

15 
Variazioni al bilancio di 

previsione 
Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Dal 01.01 al 30.11 

16 
Pagamenti relativi a rate 
ammortamento mutui 

Ragioneria 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Scadenze previste dai 
contratti stipulati 

17 

Certificazioni del bilancio 
preventivo e del rendiconto della 
gestione ed altre certificazioni 

 

Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini di legge 
 

18 Liquidazione delle utenze Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Entro i termini di scadenza 
indicati in fattura 

19 
Pagamento premi polizze 

dell’Ente, loro conguagli e loro 
gestione 

Ragioneria 
Economato/tributi 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Entro 60 giorni 

20 Parifica approvazione Ragioneria Patrizia FERRERI Andrea CARDARELLI Entro il 30 gennaio 



rendiconto gestione economato, 
agenti contabili ,consegnatari 

dei beni, aggiornamento 
inventari 

Economato/tributi 
 

contabilita@comune.borgaro-
torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.253 

ufficio.ragioneria@comune.borgaro-
torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.255 
 
 

21 
Concessione di fidejussione su 
aperture di credito delle aziende 

municipalizzate o consortili 
Ragioneria 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

Consiglio Comunale 
Entro 60 giorni 

dall’esecutività della 
determina dirigenziale 

22 Ruoli Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini di legge 

23 Tariffe Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Termini di legge 

24 
Sgravio e rimborso ed eventuale 

corresponsione di interessi 
Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

120 giorni 

25 Revoca dell’accertamento Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

60 giorni 

26 
Canone occupazione suolo 

pubblico -  Rimborso somme 
non dovute 

Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

120 giorni 

27 
Autorizzazione occupazione 
permanente suolo pubblico 

Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

30 giorni 
 

28 
Autorizzazione occupazione 

temporanea sul pubblico 
Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

5 giorni 
 

29 
Rimborso di somme versate per 

ICI e non dovute 
Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

120 giorni 
 



30 Verifica elusione I.C.I. Tributi 

GM srl 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.450.35.36 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

31.12 del 5° anno successivo 
all’anno d’imposta 

31 Iscrizione all’albo fornitori Tributi / Economato 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

giorni 40 dalla presentazione 
della domanda d’iscrizione 

 

32 

Apertura dei sinistri sulle 

polizze assegnate alla 

competenza del servizio 

Tributi / Economato 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

7 giorni 

33 

Esperimento di gare per 

l’affidamento di servizi 

assicurativi (sotto soglia 

comunitaria) 

Tributi / Economato 

Caterina CALIGIURI 
contabilita@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.254 

 
Andrea CARDARELLI 

ufficio.ragioneria@comune.borgaro
-torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.255 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Tempi previsti dal 
Regolamento per acquisti di 

beni e servizi 

34 
Trasmissione informazioni alle 

compagnie di assicurazione 
Tributi / Economato 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 
Andrea CARDARELLI 

ufficio.ragioneria@comune.borgaro-
torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.255 
 
 

3 giorni 

35 

Esperimento di gara ad evidenza 

pubblica per acquisizione di 

beni e servizi 

Tributi / Economato 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro

-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

 

Andrea CARDARELLI 
ufficio.ragioneria@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.255 

Tempi delle varie fasi 
disciplinati da 

D.Lgs.163/2006 

 
 
 



 
3° SETTORE:    TERRITORIO - AMBIENTE 

 
 

N. PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO  

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE  

RESPONSABILE    
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO  

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO  

1 

Provvedimenti relativi alla 

riduzione dell’inquinamento 

atmosferico 

Ecologia - Ambiente 

Dott.ssa Stefania Zanola  
assessorato.ambiente@comune.

borgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.336 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

2 
Classificazione industrie 

insalubri (art. 216 T.U.LL.SS.) 
Ecologia - Ambiente 

Dott.ssa Stefania Zanola  
assessorato.ambiente@comune.

borgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.336 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

3 

Industrie insalubri – 

Provvedimenti e ordinanze volte 

al rispetto della vigente 

normativa 

Ecologia - Ambiente 

Dott.ssa Stefania Zanola  
assessorato.ambiente@comune.

borgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.336 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

4 

Discariche abusive e rifiuti 

abbandonati - Provvedimenti e 

ordinanze volte al rispetto della 

vigente normativa 

Ecologia - Ambiente 

Dott.ssa Stefania Zanola  
assessorato.ambiente@comune.

borgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.336 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

5 

Provvedimenti e ordinanze volte 

al rispetto dei corsi d’acqua 

superficiali in base alla vigente 

normativa 

Ecologia - Ambiente 

Dott.ssa Stefania Zanola  
assessorato.ambiente@comune.

borgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.336 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

6 

Ordinanza per vietare l’uso 

dell’acqua non idonea per 

consumo interno 

Ecologia - Ambiente 

Dott.ssa Stefania Zanola  
assessorato.ambiente@comune.

borgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.336 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 



7 
Rilascio Dichiarazione di 

agibilità 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

30 giorni 

8 
Rilascio Autorizzazione 

paesaggistica 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

60 giorni  

9 

Denuncia di inizio attività 

edilizia, Segnalazione certificata 

inizio attività,  

Attività edilizia libera 

Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

30 giorni 

10 
Denuncia di inizio attività 

edilizia in sanatoria 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

30 giorni 

11 Rilascio Permesso di Costruire Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

12 
Rilascio Permesso di Costruire 

 in sanatoria 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

13 

Rilascio Permesso di Costruire    

art. 22 - comma 7  

DPR 380/2001 

Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

75 giorni 

14 

Rilascio Permesso di Costruire 

 in sanatoria,  art. 22  - comma 7  

DPR 380/2001 

 

Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

75 giorni 

      



15 
Voltura Permesso 

 di Costruire 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

45 giorni 

16 Proroga inizio e termine lavori Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

45 giorni 

17 
Assegnazione contributi 

statali/regionali 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

Giunta Comunale 

60 giorni 

 
18 

Registrazione pratiche 

 cemento armato 

 

Edilizia privata 

 
Arch. Giorgio Bigoni    

edilizia.urbanistica@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.248 

 
Arch. Loredana Inglese   

edilizia.urbanistica@comune.borgaro-
torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.370 

30 giorni 

19 
Rimborso contributo di 

costruzione 
Edilizia privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

20 
Emissione ordinanze per opere 

edilizie abusive e sanzione 
Edilizia Privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

21 Emissione ordinanze  Edilizia Privata 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

90 giorni 

22 
Approvazione opere di 

urbanizzazione a scomputo 
Urbanistica 

Arch. Giorgio Bigoni    
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.248 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

Giunta Comunale 

90 giorni 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

Arch. Giorgio Bigoni    

 
 

Arch. Loredana Inglese   

 

 



23 Approvazione Strumenti 

urbanistici esecutivi 

Urbanistica edilizia.urbanistica@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.248 

edilizia.urbanistica@comune.borgaro-
torinese.to.it 

Telefono 011.42.11.370Giunta 
Comunale 

180 giorni 

24 
Rilascio Certificato di  

Destinazione Urbanistica 
Urbanistica 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

45 giorni 

25 
Assegnazione numerazione 

civica 
Toponomastica 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.borgaro-

torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

30 giorni 

26 Denominazione nuove vie Toponomastica 

Arch. Loredana Inglese   
edilizia.urbanistica@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.370 

Giunta Comunale 60 giorni 

 



 
 

4° SETTORE: LAVORI PUBBLICI 
 

 

   

N. PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO  

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE  

RESPONSABILE    
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO  

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO  

1 

Affidamento servizi professionali 

attinenti all’architettura ed 

all’ingegneria, quali progettazione, 

coordinamento della sicurezza 

(progettazione/esecuzione), 

direzione e collaudo di opere 

pubbliche e/o lavori pubblici 

Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
Telefono 011.42.11.341 

90 giorni 

2 Approvazione progetto preliminare Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 

Giunta Comunale 30 giorni 



3 Approvazione progetto definitivo Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 

Giunta Comunale 30 giorni 

4 Approvazione progetto esecutivo Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 

Giunta Comunale  / Danilo 
Rebesco 

opere.pubbliche@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.341 
 

30 giorni 



5 

Procedure di selezione pubblica 

(procedure aperte e/o ristrette) per 

affidamento lavori pubblici (gara, 

appalto, invito, etc.) 

Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

90 giorni 

6 

Procedure di selezione pubblica 

(procedure aperte e/o ristrette) per 

affidamento servizi e forniture 

(gara, appalto, invito, etc.) 

Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

90 giorni 



7 

Atti di aggiudicazione definitiva di 

appalti di opere pubbliche e/o 

lavori pubblici e servizi 

Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 
 

Paola Marengo 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.343 

 
Valentina Verno 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.342 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

30 giorni 



8 Approvazione di perizie di variante Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 
Giunta comunale 

30 giorni 



9 
Pagamento di fatture e/o parcelle 

dei fornitori 
Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 
 

Paola Marengo 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.343 

 
Valentina Verno 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.342 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

30 giorni 



10 

Emissione dei certificati di 

pagamento a fronte di S.A.L. 

(Lavori Pubblici) 

Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 
 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

30 giorni 

11 Autorizzazione al subappalto Lavori Pubblici 

Martina Marconcini 
lavori.pubblici@comune.borg

aro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.340 

 
Danilo Rebesco 

opere.pubbliche@comune.bo
rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 
Mauro Perino Ceresole 

manutenzioni@comune.borga
ro-torinese.to.it 

tel 011.42.11.344 
 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

30 giorni 

12 Emissione decreti di esproprio 
Ufficio per le 

espropriazioni 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

30 giorni 



13 

Istanze relative a viabilità e traffico 

/ emissioni ordinanze modifica 

viabilità 

Viabilità 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.bo

rgaro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

Danilo Rebesco 
opere.pubbliche@comune.borga

ro-torinese.to.it 
tel 011.42.11.341 

 

30 giorni 

 



 
6 ° SETTORE: SERVIZI ALLA PERSONA - DEMOGRAFICI 

 

N. PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO  

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE  

RESPONSABILE    
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO  

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO  

1 

Istruttoria domanda alloggi di 
edilizia residenziale pubblica in 
emergenza abitativa a seguito di 
procedura esecutiva di rilascio 

dell’abitazione 

Casa 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

30 giorni 

2 

Istruttoria domanda alloggi di 
edilizia residenziale pubblica in 
emergenza abitativa a seguito di 

segnalazione inoltrata dai 
servizi sociali 

Casa 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

30 giorni 

3 Assegnazione alloggi di edilizia 
residenziale pubblica 

Casa 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

30 giorni 

4 Pratica di emigrazione Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

5 giorni 

5 Pratica di immigrazione Demografici 
Redaelli d.ssa Rosalia 

ufficio.elettorale@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
2 giorni 



Tel. 0114211205 
 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Tel. 0114211205 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

6 Variazione d'indirizzo Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

 
7 giorni 

7 Carta d'identità Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Immediato 



8 Nulla osta per rilascio Carte 
d'identità 

Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

2 giorni 

9 Certificazioni anagrafiche Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Immediato 

10 Cancellazione per irreperibilità Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

1 anno dal primo 
accertamento 



e.borgaro.-torinese.to.it 
Tel. 0114211203 

Tel. 0114211203 

11 Autentica di firma e copie Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

tempo reale 

12 Formazione liste di leva Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

30 aprile di ogni anno 

13 Iscrizioni AIRE Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

 
10 giorni da ricevimento 
richiesta dal Consolato 



Augusti Maria 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

14 Rettifica dati anagrafici Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Gaidano Carla 
Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
Augusti Maria 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro.-torinese.to.it 

Tel. 0114211203 

Tempo reale  

15 Ricevimento giuramento di 
cittadinanza 

Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

30 giorni dalla richiesta 

16 Cittadinanza jure sanguinis Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

60 giorni 



17 Atto di nascita Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

immediato 

18 Atto di morte Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Immediato 

19 Pubblicazioni di matrimonio Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

5 giorni dal ricevimento 
documentazione 

20 Atto di matrimonio Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun

2 giorni 



e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211204 

 

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211204 

 

21 Atto di matrimonio per 
celebrazione civile in sede 

Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Immediato 

22 Trascrizione sentenze (divorzio, 
nullità matrimonio) 

Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

10 giorni dal ricevimento 
documentazione 

23 Annotazione margini atti 
matrimonio, morte e nascita 

Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

10 giorni dal ricevimento 
documentazione 

24 Certificazioni di stato civile Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

immediato 



 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

25 Estratti/copie integrali atti Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Immediato 

26 Rettifica dati stato civile Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

tempo reale o, se necessita, 1 
giorno dal ricevimento 

documentazione 

27 Iscrizione Albi Giudici Popolari Demografici 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Commissione Elettorale 30/11 di ogni anno dispari 

28 Revisione semestrale liste 
elettorali 

Elettorale 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

1° semestre 20/6 
2° semestre 20/12 

29 Revisione dinamica liste 
elettorali 

Elettorale 
Redaelli d.ssa Rosalia 

ufficio.elettorale@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 

I^ tornata: 10/1 e 10/7 
II^ tornata: 31/1 e 31/7 



Tel. 0114211205 Tel. 0114211205 

30 Iscrizione Albo Scrutatori Elettorale 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Commissione Elettorale 30 gennaio di ogni anno 

31 Iscrizione Albo Presidenti seggi Elettorale 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

31 dicembre di ogni anno 

32 Rilascio tessera elettorale Elettorale 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Sindaco 30 giorni compresa notifica 

33 Certificazioni servizio elettorale Elettorale 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Immediato 

34 Erogazione stipendi 
Risorse Umane 

(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

giorno 15 di ogni mese 

35 Erogazione tredicesima 
mensilità 

Risorse Umane 
(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

giorno 15 del mese di 
dicembre 

36 Assegni familiari ai dipendenti 
Risorse Umane 

(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

30 giugno di ogni anno 

37 Attribuzione di quote di salario 
accessorio 

Risorse Umane 
(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

giorno 20 di ogni mese 



38 
Certificazioni stipendio per 

richieste cessioni quinto 
stipendio/prestiti 

Risorse Umane 
(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

15 giorni 

39 Riscatti e ricongiunzioni periodi 
contributivi 

Risorse Umane 
(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

30 giorni 

40 
Aggiornamento pensioni e TFS  

a seguito CCNL o 
provvedimenti individuali 

Risorse Umane 
(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

30 giorni dall'approvazione 
del CCNL o altri 
provvedimenti 

di revisione 

41 Denunce infortuni del personale 
Risorse Umane 

(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

• se la prognosi si prolunga 
oltre il terzo giorno, inviare 

la 
denuncia entro due giorni 
dalla ricezione del nuovo 

certificato. 
• in caso di infortunio che 

comporta la morte o il 
pericolo 

di morte, inviare un 
telegramma entro 24 ore. 

42 Denuncia Mensili Analitica 
Risorse Umane 

(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

entro termini di legge 

43 Redazione e consegna CUD 
Risorse Umane 

(gestione economica) 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

entro 15/3 

44 Permessi di seppellimento Servizi Cimiteriali 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

1 giorno 



Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

45 Trasporto salme per altri 
Comuni 

Servizi Cimiteriali 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

1 giorno 

46 Concessioni cimiteriali Servizi Cimiteriali 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

 
Gaidano Carla 

Ufficio.anagrafe@comun
e.borgaro-torinese.to.it 

Tel. 0114211204 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

1 giorno dalla presentazione 
ricevuta pagamento 

47 Servizio Asilo Nido: 
graduatorie iscrizioni 

Servizi scolastici  Educativi 
 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Comitato di Gestione 
dell’Asilo Nido 

31/01 e 30/06 di ogni anno 

48 
Risposte ad istanze, ricorsi e 

richieste relative alla procedura 
di Iscrizione Asilo Nido 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

30 giorni 

49 
Servizio Asilo Nido: 

Ammissione da Lista d’Attesa 
in seguito a rinuncia utente 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Entro 10 giorni lavorativi 



50 
Servizio Asilo Nido: 

Attestazione Iscrizione e 
frequenza 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Entro 30 giorni lavorativi 
 

51 Servizio Refezione Scolastica e 
Asilo Nido - assegnazione retta 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Inizio anno scolastico – 
Mensa: entro la data di inizio 

del servizio Nido: entro la 
data di inserimento del 

bambino 
Successivamente: immediato 

52 

Servizio Trasporto alunni, pre-
post scuola: caricamento tariffa 

trimestrale su sistema 
informatizzato  

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Da settembre a giugno 
trimestralmente 

53 Servizio Asilo Nido: emissioni 
bollettini per pagamento 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Emissione entro 5 giorni da 
fine mese. 

54 
Servizio Trasporto alunni, pre-
post scuola e Asilo Nido:  Invio 

solleciti pagamenti 
Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Semestrale 

55 
Servizio Refezione Scolastica e 
Asilo Nido: Registrazione diete 

speciali 
Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Immediate 

56 

Servizio Refezione Scolastica e 
Asilo Nido: Risposte a richieste 

riduzione rette o vantaggi 
economici 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

30 giorni 
 

57 
Servizio Refezione Scolastica e 

Asilo Nido: Risposte ad 
istanze/richieste genitori utenti 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

10 giorni 

58 Servizio Trasporto Scolastico  
per Allievi Disabili 

Servizi scolastici  Educativi 
Redaelli d.ssa Rosalia 

ufficio.elettorale@comun
Redaelli d.ssa Rosalia 

ufficio.elettorale@comun
15 giorni dalla richiesta 



(per alunni scuole borgaresi) e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205  

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

59 
 Approvazione Progetti 

Integrativi al P.O.F. 
 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Entro 30 aprile 
(compatibilmente con 
approvazione bilancio) 

60 
Assegnazione Contributi 
Regionali e Comunali alle 

scuole 
Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Entro fine anno finanziario 
(per i contributi regionali 
previo ricevimento delle 

somme assegnate) 

61 

Contributi Regionali per Borse 
di studio, Libri di testo e 

Assegni di studio: Acquisizione 
domande 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Tempistica stabilita da 
programmazione Regionale 

Contributi Regionali per Borse 
di studio, Libri di testo e 

Assegni di studio: Erogazione 
contributi ad aventi diritto 

Servizi scolastici  Educativi 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Redaelli d.ssa Rosalia 
ufficio.elettorale@comun

e.borgaro-torinese.to.it 
Tel. 0114211205 

Entro 60 giorni 

 
 


